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DESPACHO

DESPACHO
ISEP/P/28/2010

REGULAMENTO DE UTILIZACAO DE VEICULOS DO

INSTITUTO SUPERIOR DE ENGENHARIA DO PORTO

Considerando:

1. O disposto no n.° 2 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.© 170/2008, de 26 de
Agosto, que refere que “ Os servigos e entidades utilizadores devem elaborar
um regulamento de uso dos veiculos sob a sua utilizagdo, tendo,
nomeadamente, em conta as obrigacdes legais e as decorrentes de contrato,
bem como, quanto aos veiculos de servicos gerais, os critérios de utilizacdo
definidos em portaria do membro do Governo responsavel pela area das
financas.”;

2. O disposto na Portaria n.© 383/2009, que contempla os critérios de utilizacdo
dos veiculos de servigos gerais;

3. A Minuta para o Regulamento de Uso de Veiculos disponibilizada pela ANCP;

4. Que o projecto de regulamento foi colocado em consulta publica pelo prazo de
30 dias, nos termos do n.°© 3 do artigo 110.° do RIJIES.

Determino que:

E aprovado o Regulamento de Utilizacdo de Veiculos do Instituto Superior de
Engenharia do Porto anexo ao presente despacho.

ISEP, 05 de Agosto de 2010

J. Barros Oliveira
Presidente em Exercicio
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Seccao |

Disposi¢des Gerais

Artigo 12

Objecto
Nos termos do n.2 2 do artigo 11.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26 de Agosto, que define o novo
regime juridico do Parque de Veiculos do Estado (PVE), o presente regulamento visa criar normas,
procedimentos e critérios de utilizacdo de veiculos, que promovam a racionalizacdo dos veiculos existentes no
ISEP, a seguranca dos veiculos e dos condutores e o controlo da despesa orgamental, assegurando, da mesma

forma, o cumprimento das obrigacGes legais ou decorrentes de contrato.

Artigo 22
Ambito
O presente regulamento aplica-se a frota de veiculos afectos ao Instituto Superior de Engenharia do Porto
(ISEP) enquanto entidade utilizadora do PVE e a todos os trabalhadores que utilizam os mesmos,

independentemente da modalidade da constituicdo da relagdo juridica de emprego publico.

Artigo 32
Caracterizagdo da frota
A frota do ISEP distribui-se da seguinte forma:
« Carrinha Renault Scenic com matricula 85-FF-94;

« Carrinha Nissan com matricula 43-02-EL.

Secgao Il

Utilizagdo dos Veiculos

Artigo 42
Habilitacdo para circulacdo
1. Apenas poderado circular na via publica os veiculos que cumpram os seguintes requisitos:
a) Possuam os documentos legalmente exigiveis;
b) Estejam munidos de todos os instrumentos necessdrios a sua circulacdo, nomeadamente tridngulo
de sinalizagdo de perigo e pneu suplente ou equipamento equivalente (caso aplicavel).
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2. Os veiculos afectos ao organismo apenas poderdo ser utilizados no desempenho de actividades

proprias e no ambito das suas atribui¢cGes e competéncias, excluindo quaisquer fins particulares.

Artigo 52
Habilita¢do para conducdo
Sem prejuizo do disposto no artigo 2.2, estdo aptos a condugdo dos veiculos do ISEP, todos os
trabalhadores que estiverem habilitados com licenga de condugao legalmente exigida, desde que devidamente

autorizados por quem tenha competéncia prépria ou delegagdo de competéncias para tal.

Artigo 62
Documentagdo obrigatdria
Os veiculos deverdo apenas circular quando disponham de toda a documentac¢do obrigatdria para a
funcdo a que se destinam, nomeadamente:
a) Documento Unico Automével (ou equivalente, tal como o Titulo de Registo de Propriedade,
Livrete ou Guia Descritiva do IMTT);
b) Inspeccgdo Periddica valida;

c) Certificado Internacional de Seguro valido.

Artigo 72
Seguro automovel
Os veiculos cujo seguro esteja contratado, directamente com uma seguradora, devem manter afixada a
vinheta no para-brisas, e a carta verde (certificado internacional de seguro), que devera estar sempre valida,
devendo os Servigcos Econédmicos e Financeiros efectuar o pagamento do prémio atempadamente, para que o

mesmo nunca seja considerado caducado.

Artigo 82
Imposto Unico de circulagdo

0 Imposto Unico de Circulagdo deve ser liquidado todos os anos e, de acordo com a legislacdo em vigor.

Artigo 92
InfraccGes
1. Todas as infracgBes, coimas, multas ou outras san¢des que advenham da circulagdo dos veiculos do
PVE, devem ser analisadas a fim de se averiguar e decidir em relagdo a responsabilidade das mesmas.
2. As multas ou infrac¢Ges podem ser da responsabilidade do condutor ou do ISEP.
3. O pagamento de quaisquer coimas deve ser atribuido ao condutor, sempre que a mesma seja da sua

responsabilidade.
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4. A utilizagdo abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condigdes de utilizagdao fixadas no
presente regulamento ou noutros diplomas legais e regulamentares do PVE, constitui infracgdo que podera ser

objecto de procedimento disciplinar.

Artigo 102
Sinistros
1. Para efeitos do presente regulamento, entende-se por sinistro qualquer ocorréncia com um veiculo em
que dai resultem danos materiais ou corporais.
2. Aos sinistros deve ser aplicado o disposto no artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008.
3. Em caso de sinistro, o condutor do veiculo deve adoptar o seguinte procedimento:
a) Obter todos os dados dos veiculos, bens e pessoas envolvidas no sinistro;
b) Fazer-se acompanhar sempre de uma Declaragdo Amigavel de Acidente Automédvel (DAAA);
c) Solicitar a intervencdo das autoridades nas seguintes situagdes:
i. Algum dos terceiros envolvidos ndo apresente documentacgao;
ii. Algum dos terceiros tente colocar-se em fuga;
iii. Algum dos terceiros apresente um comportamento perturbado (embriaguez ou estados
analogos);
iv. Ndo haja concordancia nas condi¢des do sinistro e algum dos intervenientes no sinistro nao
queira assinar a DAAA;
v. Haja acidentes pessoais ou feridos nos intervenientes no sinistro;

d) Comunicar ao ISEP a ocorréncia com todos os elementos probatérios.

Artigo 112
Viatura de substituicao
Os veiculos de substituicdo podem ser solicitados por quem esteja devidamente autorizado para o efeito,

sempre que aplicavel na contratacdo de seguro.

Artigo 122
Manutengao e reparagao

1. A manutengdo ou repara¢do de veiculos deve ser efectuada em oficinas autorizadas, devendo as
mesmas ser alvo de avaliagOes qualitativas e quantitativas, com estrita observancia dos principios da eficiéncia
operacional e da racionalidade econdmica.

2. A manutencdo ou reparacgdo de veiculos deve obedecer aos parametros definidos pelo fabricante no
manual de utilizacdo do veiculo.

3. Sempre que necessario e se registem custos avultados de manutengado ou reparagao, é obrigatdrio o
recurso a empresas de peritagem, a fim de controlar e validar os custos que lhe estdo a ser apresentados,

tendo em vista aferir da adequabilidade dos mesmos e, se possivel, apurar a responsabilidade pela anomalia.
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Artigo 132
Portagens

Os veiculos encontram-se equipados com sistema de Via Verde.

Artigo 142
Cartdo de combustivel
Os veiculos devem cumprir o disposto no artigo. 4.2 do Anexo Il da Portaria n.2 383/2009, no que se

refere aos abastecimentos de combustivel.

Seccaol lll

Procedimentos de Gestdo e Controlo da Frota

Artigo 152
Atribuicdo de veiculos

1. A atribuicdo de veiculos cabe ao Presidente do ISEP, tendo por base as necessidades fundamentadas
dos servicos, devidamente classificadas de acordo com o previsto no artigo 8.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008 e
enquadradas nas tipologias de veiculos previstas no acordo quadro de veiculos automdveis e motociclos
celebrado pela Agéncia Nacional de Compras Publicas, E.P.E. (ANCP), devendo ainda respeitar os critérios
definidos no Despacho n.2 7382/2009, de 12 de Margo.

2. Cabe ainda ao ISEP decidir sobre a desafectacdo tempordria ou definitiva de determinado veiculo que
Ihe tenha sido atribuido, sempre que a utilizagdo do mesmo deixe de ser necessaria ou o proprio veiculo nao

ofereca as condigGes de seguranga necessarias para circular.

Artigo 162
Recolha e parqueamento de veiculos
Os veiculos devem recolher obrigatoriamente as instalagdes do ISEP sitas na Rua Dr. Anténio Bernardino

de Almeida, n.2 431, no Porto.

Artigo 172
Deveres dos condutores

1. Os condutores devem zelar sempre pela maxima seguranca e estado de conservacdo dos veiculos,

respeitando o Cédigo da Estrada e demais legislacdo aplicavel a veiculos e respectiva utilizagdo, incluindo
circulagdo.

2. Todo o condutor é responsavel pelo veiculo que conduz e que lhe é confiado, fazendo parte das suas
obrigagdes:

a) Alertar sempre para qualquer anomalia relacionada com o veiculo, nomeadamente qualquer

dano, furto ou roubo, falta de componentes, sinistro ou comportamento anémalo;
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b) Imobilizar sempre o veiculo em caso de sinistro ou avaria grave de acordo com o manual de
instrugdes do veiculo;

c) Ler sempre o manual de instrugGes do veiculo e ter em consideragdo os alertas luminosos,
sonoros, niveis de liquidos do motor ou 6rgdos de seguranga do mesmo;

d) Verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentagdo necessaria;

e) Fazer cumprir as revisGes atempadamente conforme preconizado pelo fabricante.

f) No levantamento da viatura: Introduzir no “sistema de gestdo de viaturas do ISEP” os dados
caracterizadores da viagem a realizar;

g) Na entrega da viatura: Introduzir no “sistema de gestdo de viaturas do ISEP” o resumo da
viagem realizada;

h) Garantir o bom estado de limpeza das viaturas;

i) Respeitar os procedimentos detalhados no documento, “Manual de boas praticas na condugao
de veiculos, editado pela ANCP”;

j) Manter um registo actualizado dos gastos médios em combustivel por Km e do nimero de Kms
para locais habituais;

k) Garantir a existéncia de combustivel para pelo menos metade da autonomia prevista para a

viatura.

Artigo 182
Requisi¢do de servigos

1. Os trabalhadores do ISEP podem requisitar servicos que incluam a utilizagdo das viaturas. Esta
requisicao deve ser realizada em requerimento no Portal e sujeito a despacho prévio. O custo da utilizagdo da
viatura é debitado ao centro de custo requisitante sé podendo a viatura ser utilizada apds autorizagdo do
Pedido de Autorizacdao de Despesa respectivo.

2. Excluem-se do ponto anterior os servigos ordinarios de correio a entregar no Instituto Politécnico do
Porto e nos CTT.

3. Os responsaveis de servico e Directores de Departamento podem requisitar servicos de curta duragdo

dentro do Concelho do Porto sujeito a despacho prévio.

Artigo 192
Registo e cadastro dos veiculos
Todos os veiculos, independentemente da sua proveniéncia ou tipo de contrato, ficam sujeitos ao

inventario do ISEP e devem ser sempre comunicados a ANCP.

Pagina 5/6
ISEP-SEC-PQA-MOD034v03



Versao: 00

REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DOS VEICULOS DO ISEP PRES-REG009 | sep
Data: 2010-08-05 sa Moo

Engenharia d

Artigo 202
Identificagdo
Os veiculos de servigos gerais, sempre que aplicavel, e sem prejuizo da fungdo para o qual os mesmos se

destinam, devem ser identificados por disticos, conforme disposto na Portaria n.2 383/2009, de 12 de Margo.

Artigo 212
Dever de informacdo
Os responsaveis pela gestdo e controlo dos veiculos no ISEP, deve reportar toda a informagao a ANCP
conforme disposto na portaria n.2 382/2009, de 12 de Margo, bem como a demais informagdo que seja

suportada pelo SGPVE, sistema Unico e obrigatdrio para todos os servigos e entidades utilizadores do PVE.

Artigo 222
Disposicdes Finais e Transitdrias
O presente regulamento entra em vigor no dia da sua aprovacdo, revogando todas as disposi¢des ou

determinagdes anteriores que disponham em contrario ao agora regulamentado.

TABELA DE CONTROLO DE VERSOES

Data Versdo Conteudo da Revisdo

2010-08-04 00 Redacgdo da versao inicial.

APROVACAO

Aprovado por: Presidente (Jodo Manuel Simdes da Rocha)
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